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TENIR LA 
COMPTABILITÉ DE 
SON ENTREPRISE 
AVEC « ISA COMPTA 
COLLABORATIF »
Formation animée par Elodie PRAUD, 
Diplômée d’expertise-comptable et 
consultante en formation et Mickaël 
CHARRON, consultant logiciel 
comptabilité.

cf06

PARTICIPANTS
∙ Créateurs et repreneurs 
d’entreprises, chefs 
d’entreprises, assistants 
administratifs, souhaitant tenir 
la comptabilité sans formation  
comptable, niveau débutant.

DURÉE ET TARIF 
∙ 1 jour (7 heures)
 ∙ INTER : 395 € HT (repas inclus)

PRÉREQUIS
∙ Cette formation ne nécessite 
pas de prérequis.

HORAIRES : 
9h00  - 12h30 /   
14h00  - 17h00

PROGRAMME
•  Découverte et présentation générale du logiciel comptable : accessibilité du 
logiciel et présentation générale des fonctionnalités
•  Organisation comptable : utilisation des classeurs « achats, ventes, banques, caisse, 
divers… », numérotation des pièces et chronologie
•  Saisie des écritures comptables courantes et quotidiennes sur le logiciel : les 
écritures d’achats, les écritures de ventes, les écritures de banque
•  Plan comptable et type de journaux
•  Intégration des écritures de banques, intégrations depuis d’autres logiciels 
(facturation, caisse etc.) 
•  Tenue et lettrage des comptes clients et fournisseurs
•  Edition des documents de synthèse (grand-livre, balance...)
•  Auto-contrôle de la saisie
•  Utiliser le logiciel comptable pour bien gérer son entreprise et suivre ses budgets 
au jour le jour
•  Automatisation de la saisie, reconnaissance automatique et modèles d’écriture 
•  Manipulations sur ISA COMPTA COLLABORATIF 
•  Présentation des principes comptables et règles comptables sur la base d’un 
support
•  Travaux pratiques et saisie concrète sur la base d’un cas d’entreprise

•  Savoir tenir, de façon autonome, la comptabilité de son entreprise sur le 
logiciel comptable « ISA COMPTA COLLABORATIF»
•  Saisir les pièces comptables sur le logiciel, éditer les différents documents de 
gestion, auto-contrôler sa saisie
•  Utiliser simplement et efficacement ISA COMPTA COLLABORATIF pour gérer 
l’entreprise

objectifs

31

+ D’INFOS & INSCRIPTION+ D’INFOS & INSCRIPTION
CETTE FORMATION VOUS INTÉRESSE ? 
Contactez-nous par mail ou téléphone et nous 

fixerons une date en fonction de vos disponibilités. 
formation@competences-plus.pro - 02 40 12 79 46INTER
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