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« Tenir de fagon autonome la comptabilité courante d’'une petite entreprise

« Connaitre les schémas d’écritures comptables des opérations courantes
et récurrentes dans le respect des normes comptables : achats, ventes, banque,
caisse

« Connaitre les principes de fonctionnement généraux d'un logiciel comptable

« Savoir auto-contrdler la tenue de la comptabilité pour préparer le bilan
de fin d'exercice

-Pourquoi et pour qui tenir la comptabilité de son entreprise ?

«Les normes et les principes comptables

-La comptabilité en partie double

-Lesprincipes généraux du paramétrage de sonlogiciel comptable:renseignements
généraux, plan comptable, paramétrage des journaux, paramétrage des taux de
TVA

-Les différentes étapes de la saisie comptable : les documents justificatifs, les
enregistrements, la numérotation des pieces

-Les schémas comptables des opérations courantes : achats, ventes, banque, caisse
«Les schémas comptables des opérations particulieres : acquisition / cession d'une
immobilisation, souscription d'un emprunt et remboursement des échéances,
saisie des déclarations de TVA, écritures de salaires et de taxes, affectation du
résultat de l'exercice précédent

+Le lettrage des comptes de tiers

- Les documents comptables obligatoires : journal, grand-livre, balance

-Les documents de synthese obligatoires : bilan, compte de résultat, annexes

-Le controle périodique des comptes et de la saisie comptable

-La préparation du bilan

-Mise en situation pratique sur la base de documents comptables réellement
rencontrés en entreprise et saisie concrete des pieces sur un logiciel comptable
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